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Приложение
к постановлению Администрации

муниципального образования город Саяногорск

от ___________№______

Приложение №4

к постановлению 

Администрации г.Саяногорска

от 08.12.2010 №1840
Положение о формирования муниципального задания  на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в отношении муниципальных учреждений и финансовом обеспечении муниципального задания муниципальными бюджетными и  автономными учреждениями

1. Настоящее Положение устанавливает порядок формирования и финансового обеспечения выполнения муниципального задания на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) (далее – муниципальное задание) муниципальными бюджетными, автономными и казенными учреждениями, определенными правовыми актами главных распорядителей средств местного бюджета, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения.
2. Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительными документами муниципального учреждения, с учетом предложений муниципального учреждения, касающихся потребности в соответствующих услугах и работах, оцениваемых на основании прогнозируемой динамики количества потребителей услуг и работ, уровня удовлетворенности существующими объемом и качеством услуг и результатов работ и возможностей муниципального учреждения по оказанию услуг и выполнению работ, а также показателей выполнения муниципальным учреждением муниципального задания в отчетном финансовом году.
Показатели муниципального задания также формируются с учетом выполнения Указа Президента Российской Федерации В.В. Путина №597 от 07.05.2012 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики» для обеспечения достижения показателей Плана мероприятий ("дорожная карта") в сфере культуры и в сфере образования муниципального образования город Саяногорск.
3. Муниципальное задание содержит показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной услуги (работы), определение категорий физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих услуг, предельные цены (тарифы) на оплату соответствующих услуг физическими или юридическими лицами в случаях, если законодательством Российской Федерации предусмотрено их оказание на платной основе в рамках муниципального задания, либо порядок установления указанных цен (тарифов) в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, порядок контроля за исполнением муниципального задания и требования к отчетности о выполнении муниципального задания.
4. Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению.
5. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых содержит требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

6. При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание муниципальной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ). Информация, касающаяся муниципального задания в целом, включается в 3-ю часть муниципального задания.

7. В муниципальном задании могут быть установлены допустимые (возможные) отклонения в процентах (абсолютных величинах) от установленных показателей качества и (или) объема, если иное не установлено федеральным законом, в отношении отдельной муниципальной услуги (работы) либо общее допустимое (возможное) отклонение - в отношении муниципального задания или его части. Значения указанных показателей, устанавливаемые на текущий финансовый год, могут быть изменены только при формировании государственного задания на очередной финансовый год.

8. Муниципальное задание формируется в соответствии с общероссийскими базовыми (отраслевыми) перечнями (классификаторами) государственных и муниципальных услуг, оказываемых физическим лицам (далее – общероссийские базовые перечни), а также региональным перечнем (классификатором) государственных (муниципальных) услуг и утверждается на срок, соответствующий установленному бюджетным законодательством Российской Федерации  сроку формирования местного бюджета.
9. Проекты муниципальных заданий формируются одновременно с подготовкой предложений по составлению проекта решения о бюджете муниципального образования г.Саяногорск на очередной финансовый год и плановый период и направляются в Бюджетно-финансовое управление администрации г.Саяногорска (далее – БФУ) в срок до 01 сентября текущего года.

10. Муниципальное задание и соглашение о предоставлении из бюджета муниципального образования г.Саяногорск субсидий на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания утверждается не позднее 15 рабочих дней со дня доведения получателю средств местного бюджета лимитов бюджетных обязательств на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания в отношении:
1) муниципальных казенных учреждений - главными распорядителями средств муниципального бюджета (далее – ГРБС), в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения;

2) муниципальных бюджетных или автономных учреждений – Администрацией муниципального образования г.Саяногорск, осуществляющей функции и полномочия учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений (далее – уполномоченный орган).
11. Уполномоченный орган (ГРБС) в течении финансового года вносит изменения в муниципальное задание в случаях:

1) необходимости изменения значений показателей муниципального задания, характеризующих объем муниципальных услуг (показателей, характеризующих выполнение работ), выявленной по итогам мониторинга исполнения муниципального задания муниципальным учреждением, проводимого в течении финансового года, либо на основании письменного мотивированного обращения муниципального учреждения;
2) внесения изменений в нормативно – правовые акты на основании которых было сформировано муниципальное задание;

3) изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования город Саяногорск для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, влекущего за собой необходимость изменения муниципального задания;

4) внесения изменений в общероссийские базовые перечни услуг и (или) региональный перечень услуг и работ, влекущих за собой изменение муниципального задания. Внесение изменений в муниципальное задание осуществляется путем изложения соответствующих разделов частей в новой редакции.
12. Внесение изменений в показатели объема муниципальных услуг (работ), содержащихся в муниципальном задании, утвержденном муниципальному учреждению, осуществляется в соответствии с положениями настоящего раздела не позднее 15 рабочих дней со дня внесения изменений в муниципальное задание.

13. Бюджетные, автономные учреждения представляют органам, осуществляющим функции и полномочия учредителей в отношении бюджетных или автономных учреждений, казенные соответственно ГРБС, в ведении которых находятся казенные учреждения, ежеквартально, в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 01 февраля текущего финансового года отчет об исполнении муниципального задания за отчетный квартал текущего финансового года и (или) отчетный финансовый год по форме согласно Приложению к положению.

14. Показатели отчета о выполнении муниципального задания формируются на отчетную дату нарастающим итогом с начала года. При этом уполномоченный орган (ГРБС), вправе устанавливать плановые показатели достижения показателей муниципального задания на установленную им отчетную дату в процентах от годового объема оказания муниципальных услуг (выполнения работ)  или в натуральных показателях как для муниципального задания в целом, так и относительного его части (с учетом неравномерного процесса их оказания (выполнения).

15. Уполномоченный орган (ГРБС) ежеквартально в течении 15 дней со дня получения отчета от подведомственных муниципальных учреждений о выполнении муниципального задания за отчетный квартал текущего финансового года и ежегодно до 15 марта текущего финансового года при получении отчета об исполнении муниципального задания за отчетный финансовый год готовит заключение по фактическому исполнению задания, где дает оценку выполнения задания.
16. Заключение по фактическому исполнению муниципального задания за отчетный финансовый год предоставляется уполномоченным органом                    ( ГРБС) в срок до 01 марта текущего финансового года в БФУ г.Саяногорска и размещается на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" муниципального образования г.Саяногорск.
17. Уполномоченные органы (ГРБС), размещают ежеквартальные отчеты о выполнении муниципального задания на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" муниципального образования город Саяногорск в срок до 30 числа месяца, следующего за отчетным. 
18. До завершения финансового года (в IV квартале) муниципальные учреждения предоставляют уполномоченным органам (ГРБС), в срок установленный им в муниципальном задании предварительный отчет о выполнении муниципального задания в части предварительной оценки достижения плановых показателей годового объема оказания муниципальных услуг за соответствующий финансовый год, составленного по форме, аналогичной форме отчета о выполнении муниципального задания, предусмотренной Приложением №1 к настоящему Положению. В предварительном отчете указываются показатели по объему и качеству, запланированные к исполнению по завершении текущего финансового года (с учетом фактического выполнения указанных показателей на отчетную дату). В случае если показатели предварительной оценки достижения плановых показателей годового объема оказания муниципальных услуг, указанные в предварительном отчете, меньше показателей, установленных в муниципальном задании (с учетом допустимых (возможных) отклонений), то муниципальное задание подлежит уточнению в соответствии с указанными в предварительном отчете показателями. 
Предварительные отчеты о выполнении муниципального задания на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" муниципального образования г.Саяногорск не размещаются.

19. Заключение по фактическому исполнения муниципального задания должно содержать:

а) характеристику фактических и запланированных на соответствующих период времени результатов выполнения муниципального задания;

в) характеристику факторов, повлиявших на отклонение фактических результатов выполнения муниципального задания от запланированных;

в) перспективы выполнения муниципального задания в соответствии с утвержденными объемами объемами и стандартами качества муниципальных услуг (работ);

г) решения, принятые по итогам проведения анализа выполнения муниципального задания.

20. Муниципальное задание и отчет о выполнении муниципального задания, не содержащие сведений, составляющих государственную тайну, размещаются в установленном Министерством финансов Российской Федерации порядке на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" по размещению информации о государственных и муниципальных учреждениях (www.bus.gov.ru), а также могут быть размещены на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" главных распорядителей средств муниципального бюджета, в ведении которых находятся муниципальные учреждения, и органов, осуществляющих функции и полномочия учредителя, и на официальных сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" муниципальных учреждений.
21. Учреждения не позднее пяти рабочих дней, следующих за днем утверждения муниципального задания, внесения в него изменений, отчета об исполнении муниципального задания или внесения изменений в него, предоставляет через официальный сайт (www.bus.gov.ru.) уточненную структурированную информацию об Учреждении с приложением соответствующих электронных копий документов.

22. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете муниципального образования г.Саяногорск на соответствующие цели.
23. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания для бюджетных и автономных учреждений осуществляется путем предоставления субсидии, для казенных учреждений осуществляется на основании бюджетной сметы этого учреждения.
24. Уменьшение объема субсидии в течение срока выполнения муниципального задания осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания либо изменении нормативных затрат.
25. Объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания рассчитывается на основании нормативных затрат на оказание муниципальных услуг, нормативных затрат, связанных с выполнением работ, с учетом затрат на содержание недвижимого имущества и особо ценного движимого имущества, закрепленного за муниципальным учреждением или приобретенного им за счет средств, выделенных муниципальному учреждению учредителем на приобретение такого имущества, в том числе земельных участков (за исключением имущества, сданного в аренду или переданного в безвозмездное пользование) (далее - имущество учреждения), затрат на уплату налогов, в качестве объекта налогообложения по которым признается имущество учреждения.
26. Порядок определения нормативных затрат на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) в соответствующих сферах деятельности, в том числе порядок расчета указанных затрат (далее - порядок определения нормативных затрат), устанавливаются уполномоченным органом (ГРБС) в соответствии с порядками расчета указанных затрат в соответствующих сферах деятельности, утвержденными общими требованиями.

27. Нормативные затраты на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) рассчитываются на единицу показателя объема оказания услуги (работы), установленного в муниципальном задании, на основе определяемых базовых нормативов  затрат и корректирующих коэффициентов к базовым нормативам затрат (далее - корректирующие коэффициенты), с соблюдением общих требований, утверждаемых федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной политики.
28. Значения нормативных затрат на оказание муниципальной услуги (работы) утверждаются в отношении:

1) казенных учреждений - ГРБС, в ведении которого находятся казенные учреждения, в случае принятия им решения о применении нормативных затрат при расчете объема финансового обеспечения выполнения муниципального задания;

2) бюджетных или автономных учреждений - уполномоченным органом, выполняющим функции учредителя.
29. Базовый норматив затрат на оказание муниципальной услуги состоит из базового норматива:

1) затрат, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги;

2) затрат на общехозяйственные нужды на оказание муниципальной услуги.
30. Базовый норматив затрат рассчитывается исходя из затрат, необходимых для оказания муниципальной услуги, с соблюдением показателей качества оказания муниципальной услуги, а также показателей, отражающих отраслевую специфику муниципальной услуги (содержание, условия (формы) оказания муниципальной услуги), установленных в базовом (отраслевом) перечне (далее - показатели отраслевой специфики).

31. При определении базового норматива затрат, в части затрат непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги, применяются нормы материальных, технических и трудовых ресурсов, используемых для оказания муниципальной услуги, установленные нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также межгосударственными, национальными (государственными) стандартами Российской Федерации, строительными нормами и правилами, санитарными нормами и правилами, стандартами, порядками и регламентами оказания государственных услуг в установленной сфере (далее - стандарты услуги).
32. В случае, если бюджетное или автономное учреждение оказывает платную деятельность сверх установленного муниципального задания, затраты на уплату налогов, рассчитываются с применением коэффициента платной деятельности.
33. Коэффициент платной деятельности определяется как отношение планируемого объема субсидии на муниципальное задание к общей сумме планируемых поступлений, включающей поступления от субсидий и доходов от платной деятельности, определяемых исходя из объемов указанных поступлений, полученных в отчетном финансовом году. 

При расчете коэффициента платной деятельности не учитываются поступления в виде целевых субсидий, предоставляемых из республиканского и федерального бюджетов, грантов, пожертвований и прочих безвозмездных поступлений от физических и юридических лиц.

34. В случае, если бюджетное или автономное учреждение осуществляет платную деятельность в рамках установленного муниципального задания, по которому в соответствии с федеральными законами предусмотрено взимание платы, объем финансового обеспечения выполнения муниципального задания, рассчитанный на основе нормативных затрат (затрат), подлежит уменьшению на объем доходов от платной деятельности исходя из объема муниципальной услуги (работы), за оказание (выполнение) которой предусмотрено взимание платы, и среднего значения размера платы (цены, тарифа), установленного в муниципальном задании.
35. Значения отраслевого корректирующего коэффициента и значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы) с указанием ее наименования и уникального номера реестровой записи из общероссийских базовых перечней утверждается общей суммой, в том числе в разрезе:

1) суммы затрат на оплату труда с  начислениями на выплаты по оплате труда работников, непосредственно связанных с оказанием муниципальной услуги (выполнением работы);

2) суммы затрат на коммунальные услуги;

3) суммы затрат на содержание объектов недвижимого имущества необходимого для выполнения муниципального задания.

При утверждении значения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги (выполнении работы), оказываемой муниципальными учреждениями, дополнительно указывается информация о натуральных нормах, необходимых для определения базового норматива затрат на оказание муниципальной услуги (выполнение работы).

Утверждение значений отраслевого корректирующего коэффициента и значений базовых нормативов затрат осуществляет  уполномоченный орган, на который возложены координация и регулирование деятельности учреждений в соответствующей отрасли в отношении бюджетных или автономных учреждений, а также ГРБС, в ведении которого находятся казенные учреждения.
36. При досрочном прекращении выполнения муниципального задания по установленным в нем основаниям неиспользованные остатки субсидии в размере, соответствующем показателям, характеризующим объем не оказанных муниципальных услуг (невыполненных работ), подлежат перечислению в установленном порядке бюджетными или автономными учреждениями в местный бюджет и учитываются в порядке, установленном для учета сумм возврата дебиторской задолженности.
37. Нормативные затраты (затраты), определяемые в соответствии с Порядками утвержденными Постановлениями Администрации муниципального образования город Саяногорск, учитываются при формировании обоснований бюджетных ассигнований бюджета муниципального образования г.Саяногорск на очередной финансовый год и плановый период.
38. Предоставление муниципальному бюджетному или автономному учреждению субсидии в течение финансового года осуществляется на основании Соглашения о порядке и условиях предоставления субсидии, заключаемого уполномоченным органом, на который возложены координация и регулирование деятельности организаций в соответствующей отрасли, в отношении бюджетных и автономных учреждений, с бюджетным или автономным учреждением (далее - соглашение). Соглашение определяет права, обязанности и ответственность сторон, в том числе объем, периодичность перечисления субсидии в течение финансового года, содержит форму отчетности об использовании субсидии на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания и заключается в соответствии с типовой формой согласно Постановлению Администрации муниципального образования г.Саяногорск от 01.12.2011 №2402 «О предоставлении субсидий из бюджета муниципального образования г.Саяногорск муниципальным бюджетным и муниципальным автономным учреждениям».
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